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Um Fremdfirmen mit den geltenden Ge- und Verbotsregeln auf dem AMAG 

Werksgelände vertraut zu machen, aber auch um zu wissen, welche Personen 

sich zu welcher Zeit auf dem Werksgelände der AMAG befinden, betreibt AMAG 

ein „Fremdfirmenmanagement“.

▪ Folgenden Möglichkeiten bietet das System:

▪ Zugangsrechte für das Werksgelände verwalten

▪ Durchführen von Sicherheitsschulungen Online oder vor Ort

▪ Lernerfolgskontrolle der Sicherheitsschulung Online oder vor Ort

▪ Freigabescheine für div. Arbeiten erstellen

AMAG Fremdfirmenmanagement
Hintergründe



Systemübersicht
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Funktionsübersicht AMAG Fremdfirmenmanagementsystem

AMAG Projektleiter

Projekt für Fremdfirma anlegen

Ansprechpartner 

Fremdfirma

Projektcode übermitteln

Kontrolle der Daten VOR

Projektbeginn
Fremdfirmenschulung Online 

oder vor Ort

Neue Mitarbeiter im System 

anlegen (optional)

Mitarbeiter dem AMAG 

Projekt zuordnen

Arbeitsfreigabeschein VOR

Arbeitsbeginn erstellen

Test zur Schulung Online 

oder vor Ort

AMAG Projektleiter

AMAG Werkswache
Werksausweis und 

Einfahrtsgenehmigung

Zugangsdaten für NEUE

Fremdfirma erzeugen
Zugangsdaten übermitteln

Aufgabe AMAG

Aufgabe Fremdfirma
Optionale Aufgabe AMAG

Optionale Aufgabe Fremdfirma

1

3a

3 4

7

5

6
6

Fremdfirma auf Projekt 

zuordnen

2



1. Login im System für Fremdfirmen
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1. Login im System für Fremdfirmen
https://amag.skilltime.at

Eingabe von 

Benutzername 

und Passwort *

* Anmeldung als Fremdfirma: 

Ihnen wurde bei der damaligen  

Erstanmeldung vom AMAG Projektleiter 

eine Email mit zeitlich begrenzten

Zugangsdaten übermittelt.

Nach der ersten Anmeldung hat Sie das 

System aufgefordert, die Zugangsdaten 

zu ändern. 

Die Zugangsdaten sind NUR dem 

Ansprechpartner in ihrer Firma bekannt. 

Ihr AMAG Ansprechpartner darf diese 

Daten nicht kennen (Datenschutz)!

Sind diese Daten verloren gegangen, 

muss die Rücksetzung unter 

service@skilltime.net angefordert 

werden!

https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Famag.skilltime.at%2F&data=05%7C01%7Cbenjamin.a.burgstaller%40amag.at%7Cf526280a8d5a42ba8c5708da656ff28f%7Ceb56916191974b369057efd40e40ee4c%7C1%7C0%7C637933828735819830%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F2uoCf57q0bXgsKkMVd5aCUvz%2B3glCSqQ6BzAR%2FYI0g%3D&reserved=0
mailto:service@skilltime.net


Login im System für NEUE Fremdfirmen
(Erstanmeldung)
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Login im System für NEUE Fremdfirmen
https://amag.skilltime.at

Eingabe von 

Benutzername 

und Passwort *

* Erstanmeldung als neue 

Fremdfirma: 

Ihnen wird vom AMAG Projektleiter eine 

Email mit zeitlich begrenzten

Zugangsdaten übermittelt.

Bitte melden Sie sich mit diesen Daten 

an und ÄNDERN Sie im Anschluss die 

Zugangsdaten.

Hinweis:

Benutzerdaten für Firmen und 

Mitarbeiter müssen unterschiedlich sein!

Die Zugangsdaten sind NUR Ihnen 

bekannt, Ihr AMAG Ansprechpartner darf 

diese Daten nicht kennen (Datenschutz)!

Gehen diese Daten verloren, muss die 

Rücksetzung unter 

service@skilltime.net angefordert 

werden!

https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Famag.skilltime.at%2F&data=05%7C01%7Cbenjamin.a.burgstaller%40amag.at%7Cf526280a8d5a42ba8c5708da656ff28f%7Ceb56916191974b369057efd40e40ee4c%7C1%7C0%7C637933828735819830%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F2uoCf57q0bXgsKkMVd5aCUvz%2B3glCSqQ6BzAR%2FYI0g%3D&reserved=0
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Beispiel für übermittelte Zugangsdaten

Bitte die zeitliche Begrenzung der 

Zugangsdaten beachten, wird die Frist 

übersehen, müssen neue Zugangsdaten 

beim AMAG Ansprechpartner angefordert 

werden.

Beispiel für Zugangsdaten



10

Login im System für NEUE Fremdfirmen

Sie werden nun aufgefordert, die 

Daten Ihrer Firma einzutragen.

Des weiteren müssen Sie einen 

NEUEN Benutzernamen und ein 

NEUES Passwort eingeben. 

(Hintergrund: Datenschutz, die 

Zugangsdaten dürfen nur ihrer Firma 

bekannt sein)

Hinweis:

Die Zugangsdaten für Firmen und 

Mitarbeiter müssen unterschiedlich 

sein.

Mit diesen Zugangsdaten können Sie 

sich ab jetzt wie unter Pkt. 1. 

beschrieben anmelden.



2. Mitarbeiter auf Projekt anmelden
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Sie erhalten vom AMAG 

Projektleiter eine Email mit 

dem NEUEN Projektcode.

Diesen Code bitte in die Zeile 

eingeben und auf EINGABE

klicken.

Das neue Projekt taucht in 

der Auswahlliste

„Bestehende Projekte“ auf, 

sobald bereits Mitarbeiter auf 

das Projekt angemeldet 

wurden.

2. Mitarbeiter auf Projekt anmelden



3a. Neue Mitarbeiter im System registrieren
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3a. Mitarbeiter auf Projekt anmelden

Mit diesem Button können Sie neue 

Mitarbeiter im System registrieren.
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3a. Mitarbeiter auf Projekt anmelden

Hier die 

entsprechenden 

Daten eingeben.

Hier für jeden einzelnen

Mitarbeiter Zugangsdaten 

vergeben.

Mit diesen Zugangsdaten kann 

der Mitarbeiter die relevanten 

Schulungen bereits vorab 

absolvieren.

Um Missbrauch zu vermeiden, 

werden gelegentlich 

stichprobenartig zusätzliche Tests 

angeordnet.



3. Mitarbeiter dem AMAG Projekt zuordnen
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3. Mitarbeiter dem AMAG Projekt zuordnen

Wurde Ihnen ein neues Projekt zugewiesen, bitte 

den übermittelten Projektcode im Feld „Neues 

Projekt“ eintragen und auf „Eingabe“ klicken.

Möchten Sie bereits registrierte 

Mitarbeiter auf „Bestehende Projekte“ 

zuweisen, bitte das entsprechende 

Projekt aus der Liste auswählen.
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3. Mitarbeiter dem AMAG Projekt zuordnen

Hier müssen Start- und Enddatum des 

Mitarbeitereinsatzes eingetragen 

werden. 
Hier kann ggf. noch ein 

Autokennzeichen 

eingetragen werden.

Hier wird der jeweilige 

Mitarbeiter ausgewählt.



4. Informationen zum Projekt
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4. Informationen zum Projekt

Hier sehen Sie die max. Anzahl 

an Mitarbeitern und Fahrzeugen, 

sowie den Zeitraum, in denen 

Ihre Mitarbeiter das 

Werksgelände betreten dürfen.

Hinweis:

Die Schulung und der Test können an der 

Werkswache oder online abgelegt werden.

Schulungen und Tests sind grundsätzlich 

selbst zu absolvieren.

Um dies sicher zu stellen, behalten wir uns 

Stichproben vor.

Bei Sprachproblemen darf ein „Pate“ zur 

Unterstützung benannt werden.

Dieser muss auf dem ausgedruckten 

Schulungszertifikat unterschreiben und 

muss während des Arbeitseinsatzes als 

Ansprechpartner zur Verfügung stehen.

Beispiel für einen Projektcode



5. Anmeldung bei der Werkswache und 

Lernerfolgskontrolle
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5. Anmeldung bei der Werkswache und Test
Schulung und Test können vor Arbeitsbeginn 

online, oder vor Ort an AMAG Schulungsrechnern 

absolviert werden.
AMAG Haupteinfahrt

Schulungsrechner
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5. Übersicht der relevante Schulungen

Hier sehen Sie die für Sie relevanten Schulungen/Lernerfolgskontrollen.

Zuerst ist die Schulung zu absolvieren, im Anschluss können Sie die Lernerfolgskontrolle abschließen.

Die abgeschlossene Lernerfolgskontrolle ist in der Regel für ein Jahr gültig.
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5. Schulungen starten

Hier klicken 

(Mit diesem Pfeil 

werden auch die 

weiteren Folien 

gestartet)
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5. Schulung beenden und Test starten

Hier klicken

Schulung wird beendet. Der Test wird gestartet. (siehe nächste Folie).

Nach Abarbeitung der 

verschiedenen Richtlinien 

kann der Test gestartet 

werden.
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6. Schulung beenden und Test starten

Hier klicken

Nächste Frage erscheint.
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6. Test beenden und Zertifikat drucken

Hier klicken

Der Test kann beendet werden.

Hier klicken um das Zertifikat 

zu drucken (optional).
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6. Schulungsnachweise

Hier klicken

Der Schulungsnachweis 

wird angezeigt und kann 

bei Bedarf gedruckt 

werden.

Die Vorlage ausgedruckter 

Schulungsnachweise bei 

der Werkswache ist nicht 

mehr erforderlich.

Alle Unterweisungen sind 

im System dokumentiert.
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6. Fremdfirmenausweise

Bezüglich der Fremdfirmenausweise gelten folgende Regelungen:

• Fremdfirmenausweise bleiben Eigentum der AMAG.

• Verlorene oder zerstörte Ausweise sind durch den Mitarbeiter zu ersetzen.

• Die Weitergabe des Ausweises an Dritte ist streng verboten und wird mit Werksverbot geahndet.

• Der Ausweis ist stets mitzuführen und auf Verlangen dem zuständigen AMAG Mitarbeiter vorzuzeigen.

• Auf Verlangen hat sich der Fremdfirmenmitarbeiter mittels eines amtlichen Ausweises zu identifizieren.

• Mitarbeiter, die öfters im Einsatz auf dem Werksgelände sind, dürfen den Ausweis für weitere Einsätze 

behalten. Die Gültigkeit des Ausweises wird durch die Zuordnung zu Projekten gesteuert. Die separate 

Vorlage des Ausweises ist dafür nicht erforderlich.

• Jeder Mitarbeiter kann nur einen Ausweis erhalten. Einen neuen Ausweis gibt es ausschließlich gegen 

Rückgabe des alten Ausweises oder gegen Verlustmeldung.



7. Arbeitsfreigabeschein erstellen/drucken
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Sobald das betreffende

Projekt ausgewählt wurde, 

kann mit einem Klick auf den 

jeweiligen Freigabeschein

dieser aufgerufen werden.

Die Art und Anzahl der zur 

Verfügung stehenden 

Freigabescheine hängt vom 

Projekt ab.

7. Arbeitsfreigabeschein erstellen/drucken

Bei SER-Projekten ist der 

Arbeitsfreigabeschein vom 

SER-Projektleiter 

auszudrucken (nicht von 

der Fremdfirma) !!
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7. Arbeitsfreigabeschein erstellen/drucken

Das System übernimmt die bereits 

bekannten Daten:

- Projektbezeichnung

- Projektanfang

- Projektende

- Auftraggeber

- Auftragnehmer

(Die restlichen Felder können, falls 

bekannt, ebenfalls von Ihnen 

ausgefüllt werden.)

Die beteiligten Fremdfirmenmitarbeiter 

können aus der Liste ausgewählt 

werden.

Arbeitserlaubnis drucken
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7. Arbeitsfreigabeschein erstellen/drucken

Das System übernimmt die bereits bekannten Daten:

(Die restlichen Felder können, falls bekannt, ebenfalls ausgefüllt 

werden.)

Bitte beachten:

Der Freigabeschein muss vor Beginn der Tätigkeit vom 

Projektleiter und dem jeweiligen Hausherren unterschrieben 

werden!

Ihre Mitarbeiter werden von uns auf die spezielle Gegebenheiten 

im jeweiligen Tätigkeitsbereich unterwiesen.



Häufige Fehler 
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Häufige Fehler

Fehler Lösung

Fremdfirma sind die Zugangsdaten nicht (mehr) 

bekannt.

Zugangsdaten müssen über 

service@skilltime.net zurückgesetzt werden. 

Fremdfirmenmitarbeiter sind seine 

Zugangsdaten nicht (mehr) bekannt.

Der Fremdfirma sind die Mitarbeiterdaten 

bekannt und können von dieser im Portal 

nachgesehen werden.

Fremdfirmenmitarbeiter wurde von seiner 

Entsendefirma nicht auf jeweiliges Projekt 

zugeordnet.

Fremdfirma muss mit ihren Zugangsdaten im 

System einsteigen und Mitarbeiter dem 

jeweiligen Projekt zuordnen.

(AMAG Projektleiter kann mit der Suchfunktion im 

Projekt die angelegten Mitarbeiter kontrollieren)

Fremdfirmenmitarbeiter ist zum FALSCHEN

Zeitraum dem Projekt zugeordnet.

Fremdfirma muss mit ihren Zugangsdaten im 

System einsteigen und Mitarbeiter zur richtigen 

Zeitraum dem Projekt zuordnen.

(AMAG Projektleiter kann mit der Suchfunktion im 

Projekt die angelegten Mitarbeiter kontrollieren)
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Häufige Fehler

Fehler Lösung

Projektzeitraum vom AMAG Projektleiter falsch 

angelegt.

Kontrolle der Projektdaten und Projektzeitraum 

richtig eintragen.

Projektzeitraum ist bereits abgelaufen. Es muss ein neues Projekt angelegt werden, 

da ein abgelaufenes Projekt nicht mehr 

aktiviert werden kann.


